BAD PYRMONT

WESER-EMS

STEUERFACHANGESTELLTE/R
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STEUERFACHANGESTELLTE/R

IHR ARBEITSPLATZ

Steverfachangestellte unterstiitzen Steu-
erberater oder Wirtschaftsprifer bei steu-
erlichen und betriebswirtschaftlichen
Dienstleistungen. Sie fthren allgemeine
organisaforische und kaufmdnnische Ar
beiten aus. Zudem bearbeiten sie Steu-
ererkldrungen und prifen Steverbeschei-
de. Fir Unfernehmen, Betriebe und Selbst
stdndige ersfellen Steuerfachangestellte
die Finanzbuchfihrung, kontieren Buchungs-
vorgénge und fishren die Llohn- und Ge-

AUFGABEN

® Erledigen des befrieblichen Rech-
nungswesens

e Fihren und Uberwachen der Termin-
und Fristenkalender

® Bearbeiten der Posteingénge und
-ausgange

e Erstellen von Steuererklarungen

e Erstellen von Lohn- und Gehaltsab-
rechnungen

e Fihren von Llohn- und Gehaltskonten
und Erstellen der steuer- und sozial-
versicherungsrechtlichen Nachweise
und Anmeldungen

ol

haltsabrechnung durch. Dariiber hinaus
erfeilen Steuerfachangestellie Mandan-
ten Auskinfte, vereinbaren Termine und
stehen in Kontakt zu Finanzémtern oder
Kranken- und Sozialversicherungstragern.
Den Grofeil ihrer Aufgaben erledigen
sie am Computer mit Hilfe spezieller

Software.

* \orbereitung von Jahresabschlissen

Weitere Informationen erhalten Sie im Internet
unter berufenet.arbeitsagentur.de/berufe/

Schulungsort: Hannover
Abschluss: Prifung vor der Steuerberaterkammer

Dauer: 24 Monate (inkl. Betriebspraktikum)

FUR WEN IST DER BERUF GEEIGNET

Teilnehmer/innen sollten...

e cinen Schul- und einen Berufsabschluss
mitbringen

e cin Gefihl fir Zahlen und Interesse
an wirtschaftlichen Zusammenhéngen
haben

® an verwaltend- und kaufmannisch-
organisaforischen Tatigkeiten interes-
sierf sein

e sich nicht vor Gesetzes- und Fachtex-
ten scheuen

® zum genauen und zuverlassigen Ar-
beiten bereit sein

Die korperlichen Anforderungen an Steu-
erfachangestellte sind im Allgemeinen

gering.
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Anmeldung und Auskiinfie
Edda Schénfeld Telefon 05281 601-141
info@bfw-badpyrmont.de

Stiftung des Landes Niedersachsen fir berufliche Rehabilitation
Berufsférderungswerke Bad Pyrmont und Weser-Ems

Berufsférderungswerk Bad Pyrmont Winzenbergstrafe 43 31812 Bad Pyrmont
Telefon 05281 601 141 info@bfw-badpyrmont.de  www.bfw-badpyrmont.de

Berufstrderungswerk WeserEms  Apfelallee 1 27777 Bookholzberg
Telefon 04223 72-203  info@bfw-weserems.de www.bfw-weserems.de

Margret Schulten Telefon 04223 72-203

info@bfw-weserems.de



